
 

 

सचुनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) तथा सचुनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 

२०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गरिएको 

 

                            झापा गाउँपानलकाको स्वत: प्रकाशन 
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 २०८२ श्रावण - आनिन 

सम्पानदत प्रमखु नियाकलापहरुको नवविण  

झापा गाउँपानलका, झापा  कोशी प्रदशे  

फोनः ९८५२६३०९००, E-mail – jhapagaupalika@gmail.com 
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झापा गाउँपानलकाको परिचय 

       गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको संख्या तथा नसमाना ननधाविण गिी नेपाल सिकािल ेझापा निल्लाका 

सानवक कुमिखोद, टाघनडुब्बा ि शिणामती गा.नव.स  नमलाएि २०७३ सालमा प्रदशे नं १ को झापा निल्ला झापा 

गाउँपानलका घोषणा गिेको हो । ९४.१२ वगव नक.नम क्षते्रफलमा फैनलएको गाउँपानलकामा ७ वटा वडा िहकेा छन ्

। भौगोनलक नहसाबल ेयो गाउँपानलका २६ नडग्री २६ नमनेट उत्तिी अक्षांश ि ८७ नडग्री ४७ नमनेट पवूी दशेान्तिमा 

अवनस्थत छ ।  २०७८ को िनगणना अनुसाि यस गाउँपानलको  िनसंख्या ३९३०२ िहकेो छ । 

  

        यो गाउँपानलका पूववमा बाह्रदशी गाउँपानलका , पनिममा नशवसताक्षी नगिपानलका ि गौिीगञ्ि 

गाउँपानलका,  उत्तिमा कन्काई नगिपानलका  दनक्षणमा भाितीय नसमानाका पने यस गाउँपानलकाको वडा नं -३ 

टाघनडुब्वालाई गाउँपानलकाको केन्रको रुपमा तोनकएको छ । बहुिातीय, बहुधानमवक, बहुसांस्कृनतक, बहुभानषक 

िनताहरुको बसोबास िहकेो भएतापनन नवनवधतामा एकता यस गाउँपानलकाको गहनाको रुपमा िहकेो छ । धान ि 

मकै  उत्पादनको लानग झापा निल्लाको पकेट क्षेत्रको रुपमा पनहचान बनाएको यस गाउँपानलकामा नचया खेती 

पनन उल्लेख्य रुपमा िहकेो छ ।  

  



1. झापा गाउँपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकािः 

● नगि प्रहिी । 

● संघसस्था तथा सहकािी संस्था । 

● एफ.एम. संचालन । 

● स्थानीय कि (सम्पत्ती कि, घि बहाल कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िनिष्ट्रेशन शलु्क, सवािी साधन 

कि), सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, नवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनुम कि (मालपोत), दण्ड 

िरिवाना, मनोिञ्िन कि, मालपोत संकलन । 

● स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

● स्थानीय तथयांक ि अनभलेख संकलन । 

● स्थानीय स्तिका नवकास आयोिना तथा परियोिनाहरु । 

● आधािभतु स्वास्थय ि सिसफाई । 

● स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैनवक नवनवधता ।  

● स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनष सडक, नसंचाई । 

● गाँउ सभा,  निल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन । 

● स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन । 

● घििग्गा धनीपिुाव नवतिण ।  

● कृनष तथा पशपुालन, कृनष उत्पादन व्यावसाय, पश ुस्वास्थय, सहकािी । 

● ज्येष्ठ नागरिक, अपांगता भएका व्यनि ि अशिहरुको व्यवस्थापन । 

● बेिोिगािको तथयांक संकलन । 

● कृनष प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण । 

● खानेपानी, साना िलनवद्यतु आयोिना, वैकनल्पक उिाव । 

● नवपद व्यवस्थापन । 

● िलाधाि, वन्यिन्तु, खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण । 

● भाषा, सँस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि नवकास । 

 



३. झापा गाउँपानलकामा िहने कमवचािी संख्या ि कायव नवविण 

 

ि.

स. 
शाखा/फाँट कमवचािीको नाम पद फोन नं. इमेल 

ननयनुि 

नमनत/ 

हानििी 

नमनत 

कमवचािीको 

प्रकाि 

१  कायावलय प्रमखु  िनादवन ननिौला 
प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 
9852630900 

jhapagaupalika@g

mail.com 
  स्थायी 

२ आनथवक प्रशासन लक्ष्मी खनतवडा 
लेखा अनधकृत 

आठौ ँ
9842683356 

acc.jhapamun@gm

ail.com 
  स्थायी 

३ आनथवक प्रशासन महशे बिाल 
लेखा अनधकृत 

छैठौ ँ
9844633397 

acc.jhapamun@gm

ail.com 
  स्थायी 

४  प्रशासन सनुनता सवेुदी अनधकृत छैठौ ँ 9862373143 
pra.jhapamun@gm

ail.com 
  स्थायी 

५ आ.ल.ेप निवन खनतवडा अनधकृत छैठौ ँ 9816914636    स्थायी 

६  प्रशासन खेमिाि भण्डािी स.पाचँौ  
pra.jhapamun@gm

ail.com 
 स्थायी 

७  प्रशासन कल्पना ननिौला स.पाचँौ 
pra.jhapamun@

gmail.com 
 स्थायी  

८ प्रशासन नदपेन्र न्यौपान े स.क.अ. 9814954471 
pra.jhapamun@gm

ail.com 
  किाि 

९ 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 
नबमश िाई इनन्िननयि आठौ ँ 9844659717 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  स्थायी 

१० 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 
मननष गिुागाई ँ इनन्िननयि छैठौ ँ 9823917354 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  स्थायी 

११ 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 

सुरज खतिवडा अ.सब-

इन्जजतियर 

9807013006 tech.jhapamun@g
mail.com 

  स्थायी 

१२ 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 
नबन्द ुनवष्ट 

अ.सब-

इन्जजतियर 

9868205206 tech.jhapamun@g
mail.com 

  स्थायी 

१३ 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 

तिर्मला खड्का सब-इन्जजतियर  tech.jhapamun@g
mail.com 

  स्थायी 

१४ 
पवूावधाि नवकास 

शाखा 

रुपेश तिन्ससिा सब-इन्जजतियर 9818172672 tech.jhapamun@g
mail.com 

 किाि 

१५ 
नशक्षा नवकास 

शाखा 
निवन प्रसाद ढकाल नशक्षा अनधकृत 9804922111 

edu.jhapamun@gm

ail.com 
  

स्थायी 

१६ 
नशक्षा नवकास 

शाखा 
अनम्बका गौतम अनधकृत छठौ ँ 9815924369 

edu.jhapamun@gm

ail.com 
  

स्थायी 

१७ 
सचूना प्रनवनध 

शाखा 
गौिव संग्रौला 

सचूना प्रनवनध 

अनधकृत 
9802313232 

ito.jhapamun@gma

il.com 
  किाि 
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१८ 
सामानिक सिुक्षा 

तथा संिक्षण शाखा 
िोनहत कुमाि कणव 

एम आई एस 

अपिेटि 
9814091034 

mis.jhapamun@gm

ail.com 
  किाि 

१९ कृनष नवकास शाखा सनमक्षा उप्रेनत कृनष स्नातक 9807939271 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  किाि 

२० 
पश ुनवकास शाखा 

संनिदा कुमािी मण्डल ना.प्रा.स पश ु 9815781906 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  किाि 

२१ पश ुनवकास शाखा िािकुमाि महतो का.स.     

२२ कृनष नवकास शाखा िीता दवेी वदवेा ना.प्रा.स. कृनष 9816950558 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  किाि 

२३ 

मनहला 

बालबानलका 

शाखा 

सन्ि ुफागो स.म.नव.नन. 9843619005    स्थायी 

२४ 
लघउुद्यम नवकास 

शाखा 
सानवत्रा नमिाि 

उद्यम नवकास 

सहिकताव 
9848339719 

udhyam.jhapamun 

@gmail.com 

 

  किाि 

२५ नापी शाखा प्रकाश खड्का अनमन 9815044288    किाि 

२६ नापी शाखा आवास खिेल अनमन     किाि 

२७ स्वास्थय शाखा पे्रम प्रसाद न्यौपान े
नस. अ.ह.ेव छैठौ ँ

adhikrit  
9806033732 

health.jhapamun@g

mail.com 
  स्थायी 

२८ स्वास्थय शाखा अरुण कुमाि दास si.अ.ह.ेव. 9864180030 
health.jhapamun@g

mail.com 
  स्थायी 

२९ िोिगाि शाखा िाि ुउिाव िोिगाि संयोिक 9817969318 
rojgar.jhapamun@g

mail.com 
  किाि 

३० 
आधािभतू 

अस्पताल 
प्रशान्त कुमाि महेता मेनडकल अनधकृत 9810347971 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
 किाि 

३१ 
आधािभतू 

अस्पताल 
अनस्मत यादव फामेसी सहायक  

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
 किाि 

३२ 
आधािभतू 

अस्पताल 
अनलसा फागो स्टाफ नसव  

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
 किाि 

३३ 
आधािभतू 

अस्पताल 
सवुास मण्डल िेनडयोग्राफि  

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
 किाि 

३४ 
आधािभतू 

अस्पताल 
केशब कुमाि यादव अ.ह.ेव 9816055986 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

३५ 
आधािभतू 

अस्पताल 
रुखन शाह अ.ह.ेव 9824069222 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

३६ 
आधािभतू 

अस्पताल 
कनवता बस्नेत नस.अ.न.मी 9842623597 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  स्थायी 

३७ 
आधािभतू 

अस्पताल 
अन्िना दाहाल अ.न.मी. 9817963937 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

३८ 
आधािभतू 

अस्पताल 
चन्रकला आचायव अ.ह.ेव. 9816071446 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 



३९ 
आधािभतू 

अस्पताल 
सनुनता कुमािी गणेश अ.न.मी. 9807934211 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

४० 
आधािभतू 

अस्पताल 
िोश्नी श्रेष्ठ अ.न.मी. 9824038316 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

४१ 

आधािभतू 

अस्पताल 

 

सनलना खातुन अ.ह.ेव.  

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com  किाि 

४२ 
आधािभतू 

अस्पताल 
अमन कुमाि चौधिी ल्याव अनसस्टेन्ट 9840155006 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

४३ 
आधािभतू 

अस्पताल 
मेनुका नलम्व ु का.स. 9804962588 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  किाि 

४४ 
आयवेुद 

औषधालय 
निेन्र प्रसाद चौधिी 

कनविाि 

ननिीक्षक,छैठौ ँ
9805783070    स्थायी 

४५ 
आयवेुद 

औषधालय 
गंगािाम भट्टिाई शमाव कनविाि पाँचौ ँ 9842640913    स्थायी 

४६ 
आयवेुद 

औषधालय 
लेख ब. आचायव का.स. 9808345428    किाि 

४७ 
आयवेुद 

औषधालय 
चन्रकला आचायव का.स. 9817984653    किाि 

४८ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
नलला प्रसाद पोखिेल ि.स्वा.नन. 9817968984    स्थायी 

४९ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
तािादवेी ननिौला नस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9824069409    स्थायी 

५० 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
िनुा नत्रताल नस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9060316186    स्थायी 

५१ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
प्रनमला पौडेल नस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9844624692    स्थायी 

५२ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
नटकािाम गिुागाँई नस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9852670224    स्थायी 

५३ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
नवद्या खड्का ल्याव अनसस्टेन्ट 9807338760    किाि 

५४ 
शिणामती 

स्वा.चौकी 
नकुल िािवंशी का.स. 9814964888    किाि 

५५ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
श्याम कुमाि न्यौपान े नस. अ.ह.ेव छैठौ ँ 9842699936    स्थायी 

५६ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
नबिमनसंह िािवंशी नस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9804981990    स्थायी 

५७ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
नवष्ट्णमुाया िािवंशी नस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9824066933    स्थायी 

५८ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
वषाव लक्सम अ.ह.ेव. चौथो 9807950719    स्थायी 

५९ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
बनवसा िाउत नस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9825176223 

 
  स्थायी 



६० 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
सिेुन्र प्र. गणेश ल्याव अनसस्टेन्ट 9815950147    किाि 

६१ 
कुमिखोद 

स्वा.चौकी 
अमतू ब. बुढाथोकी का.स. 9807970893    किाि 

६२ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं १ 

िसनुगञ्ि 

महशे कु. यादव अ.ह.ेव 9814902575    किाि 

६३ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं १ 

िसनुगञ्ि 

कृपामाया नलम्व ु अ.न.मी. 9805356932    किाि 

६४ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं १ 

िसनुगञ्ि 

आनतस कु.यादव का.स. 9824026262    किाि 

६५ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ४ 

खयिबािी 

ियनाल नमया ँ अ.ह.ेव. 9804915163    किाि 

६६ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ४ 

खयिबािी 

नसमा कु.गणेश अ.न.मी. 9816063021    किाि 

६७ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ४ 

खयिबािी 

िेखा खत्री ल्याव अनसस्टेन्ट 9815950147    किाि 

६८ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ४ 

खयिबािी 

नवननता कुमािी गणेश का.स. 9806050447    किाि 

६९ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ५ 

पन्थापाडा 

नकिण काकी अ.ह.ेब. 9810144634    किाि 

७० 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ५ 

पन्थापाडा 

गोमा खड्का अ.न.मी. 9824091115    किाि 

७१ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ५ 

पन्थापाडा 

पषु्ट्पा कु. अनधकािी का. स. 9807999786    किाि 

७२ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ७ 

मदिगाछ 

ननवन यादव अ.ह.ेब. 9807973116     किाि 

७३ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ७ 

मदिगाछ 

चनण्डका आचायव पौडेल अ.न.मी. 9816947724    किाि 

७४ 

आधािभतू स्वा 

केन्र वडा नं ७ 

मदिगाछ 

कनवता सेढाई का. स. 9825967585    किाि 



७५ 
वडा नं १ को 

कायावलय 
नािायण कु. चम्लागाई वडा सनचव 9804903552 

ward1.jhapamun@

gmail.com 
  स्थायी 

७६ 
वडा नं १ को 

कायावलय 
नवननता िाउत स.क.अ 9803168440 

ward1.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

७७ 
वडा नं १ को 

कायावलय 
सागिदवे गणेश का.स. 9807098055 

ward1.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

७८ 
वडा नं २ को 

कायावलय 
शैलेन्र उप्रनेत वडा सनचव 9844660252 

ward2.jhaparm@g

mail.com 
  स्थायी 

७९ 
वडा नं २ को 

कायावलय 
नटकािाम दाहाल स.क.अ 

9804918608 

 

ward2.jhaparm@g

mail.com 
  किाि 

८० 

वडा नं २ को 

कायावलय लोक ब. बस्नेत का.स. 9816079303 

ward2.jhaparm@g

mail.com   किाि 

८१ 
वडा नं ३ को 

कायावलय 

रोर्ि थारु चौधरी वडा सतचव  
9821419179 

ward3.jhapamun@

gmail.com 
  स्थायी 

८२ 

वडा नं ३ को 

कायावलय भनि कु.िाई स.क.अ 9816934165 

ward3.jhapamun@

gmail.com   किाि 

८३ 

वडा नं ३ को 

कायावलय बानलका नघनमिे तामाङ्ग का.स. 9806099922 

ward3.jhapamun@

gmail.com   किाि 

८४ 

वडा नं ४ को 

कायावलय प्रनतमा रिमाल वडा सनचव 9826940687 

ward4.jhapamun@

gmail.com   स्थायी 

८५ 

वडा नं ४ को 

कायावलय िण बहादिु िाई स.क.अ 9815959429 

ward4.jhapamun@

gmail.com   किाि 

८६ 

वडा नं ४ को 

कायावलय कल्पना उप्रेनत गणेश का.स. 9814097755 

ward4.jhapamun@

gmail.com   किाि 

८७ 

वडा नं ५ को 

कायावलय सनुनता िािवंशी वडा सनचव 9815386093 

ward5.jhapamun@

gmail.com   स्थायी 

८८ 

वडा नं ५ को 

कायावलय नदपक भण्डािी स.क.अ 9803168440 
ward5.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

८९ 
वडा नं ५ को 

कायावलय 
अहमद अनल का.स. 9817908317 

ward5.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

९० 

वडा नं ६ को 

कायावलय िामिी अनधकािी वडा सनचव 9704117679 
ward6.jhapamun@

gmail.com 
  स्थायी 

९१ 
वडा नं ६ को 

कायावलय 
एकनाथ गणेश स.क.अ 9816915487 

ward6.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

९२ 
वडा नं ६ को 

कायावलय 
कृष्ट्ण प्रसाद थपनलया का.स. 9804903616 

ward6.jhapamun@

gmail.com 
  स्थायी 



९३ 
वडा नं ७ को 

कायावलय 
नधकव  ब.बोहोिा वडा सनचव 9840422515 

ward7.jhapamun@

gmail.com 
  स्थायी 

९४ 
वडा नं ७ को 

कायावलय 
िािेश कु. िािवंशी स.क.अ 9813891839 

ward7.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

९५ 
वडा नं ७ को 

कायावलय 
तेि ब.कटवाल का.स. 9804923932 

ward7.jhapamun@

gmail.com 
  किाि 

९६ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

ओम प्रकाश गणेश नस.नव.आि.एफ 9818820401   किाि 

९७ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

सिृना बुढाथोकी नस.नव.आि.एफ 9814029764   किाि 

९८ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

नािायण बस्नेत स.पाचौ ँ    स्थायी 

९९ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

इन्र बिगाँई स.पाचौ ँ    स्थायी 

१०

० 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

यमनुा खनतवडा 
अपाङ्ग सहायता 

सहिकताव 
9806012305   किाि 

१०

१ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

मनोि मण्डल ह.स.चा. 9814978050   किाि 

१०

२ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

हरि कुमाि भिेुल ह.स.चा. 9806056854   किाि 

१०

३ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

लक्ष्मी िािवंशी का.स. 9817989434   किाि 

१०

४ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

डम्बि कुमािी प्रसाई 

का.स. 

9816974719   किाि 

१०

५ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

हरि पौडेल 

का.स. 

9825966047   किाि 

१०

६ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

सरिता िािवंशी 

का.स. 

9824079691   किाि 

१०

७ 

झापा 

गाउँकायवपानलका

को कायावलय 

िनञ्ित डोम 

का.स. 

9815026793   किाि 



 

४.झापा गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिने सेवा  

झापा गाउँपानलकाको िनता उपचाि कायविम  

आवश्यक कागिातहरु 

● ननवेदन 

● नवपन्न नागरिक प्रमानणत सनहतको वडाको नसफारिस 

● नवपन्न नागरिक तथा संिक्षकको नागरिकताको प्रनतनलपी 

● नविामी प्रमानणत हुने अस्पतालको कागिात 

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष एवं प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नवपन्न नागरिक उपचाि सहयोग 

सेवा शलु्क: ननशुल्क  

झापा गाउँपानलकाको सिुनक्षत माततृ्व तथा सुत्केिी स्याहाि खचव  

आवश्यक कागिातहरु 

● ननवेदन 

● वडाको नसफारिस 

● िन्म दतावको प्रनतनलपी 

● बाव ुआमाको नागरिकताको प्रमाण पत्र 

● आमाको नागरिकता नभएमा नववाह दताव प्रमाणपत्र 

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष एव प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: नगिपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सिुनक्षत माततृ्व तथा सतु्केिी स्याहाि खचव 

सेवा शलु्क: ननशुल्क  

भिुानी सम्बन्धमा 

आवश्यक कागिातहरु 

● ननवेदन 

● नबल भपावई 

● वडा सनमनतको नसफारिस 

● योिना सम्बन्धी भएमा प्रानवनधक प्रनतवेदन 

● योिना सम्पन्न भएको उपभोिा सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी 



● अनगुमन सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी 

● वडा सनचव, वडा अध्यक्षयको िोहबिमा गरिएको सावविननक परिक्षणको ननणवय प्रनतनलपी 

● योिनाको फोटो (काम सरुु हुनु अगाडी, काम गद ैगदावको ि सम्पन्न पिातको) 

 

निम्मेवाि अनधकािी : आनथवक प्रशासन शाखा तथा  प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सम्पणूव प्रनिया पुिा भएपनछ 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: भिुानी सम्बन्धमा 

सेवा शलु्क: ननशुल्क  

योिना सम्झौता गदाव पेश गनुवपने कागिात 

आवश्यक कागिातहरु 

● ननवेदन 

● उपभोिा सनमनत गठन गदावको ननणवयको प्रनतनलपी 

● सम्बनन्धत वडा कायावलयको नसफारिस 

● नगिपानलकाको नवननयोनित पत्र 

● उपभोिा सनमनतका पदानधकािीको नागरिकताको फोटोकपी 

● प्रानवनधक लागत अनमुान ।  

निम्मेवाि अनधकािी : योिना शाखा, अध्यक्ष तथा  प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: नगिपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: योिना सम्झौता गदाव पेश गनुवपने कागिात 

सेवा शलु्क: ननशुल्क  

सामानिक सिुक्षा भत्ता िकम बझु्न 

आवश्यक कागिातहरु 

● िकम बझु्न सम्बनन्धत वडा तथा नगिपानलकाको नसफारिस नलई सम्बनन्धत बैकमा खाता खोली खाता माफव त भत्ता 

िकम बझु्न सनकने छ ।  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय: ननकासा पिात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: भत्ता िकम बझु्न 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम  

सामानिक सिुक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र ननवकिण  

आवश्यक कागिातहरु 



● सामानिक सिुक्षा भत्ता पाएका व्यनिहरुले हिेक वषव सम्बनन्धत वडा कायावलय वा गाउँपानलका कायावलयमा आई 

अनसुचूी फािाम भिी आफ्नो परिचय पत्र अननवायव रुपमा ननवकिण गिाउनपुने छ । सो का लानग ननम्नानसुाि कागिात 

पेश गनुवपने छ ।  

● परिचय पत्रको प्रनतनलनप 

● नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

● अन्यत्रको नागरिकताको प्रमाणपत्र भए बसाई सिाई प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

● सम्बनन्धत व्यनिको पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत 

● सम्बनन्धत व्यनि स्वयं उपनस्थत हुनपुने छ । 

● राष्ट्रिय पररचयपत्र नम्बर 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सामानिक सिुक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र ननवकिण 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 सामानिक सिुक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र बनाउने 

आवश्यक कागिातहरु 

● हिेक वषव तोनकएको समय नभत्र सम्बनन्धत वडा कायावलय वा गाउँपानलका कायावलयमा ननम्नानसुाि कागिात िाखी पेश 

गनुवपन ेछ ।  

● सम्बनन्धत व्यनिको नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

● नवधवा मनहलाको लानग पनतको मतृ्य ुदतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप, नववाह दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप , मतृ्य ु

पनछको नाता प्रमानणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

● अशि अपाङ्गता भएकाहरुको लानग अपाङगताको वगव खलेुको प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप ि नावालक भएमा िन्म दताव 

प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

● दनलत बालवानलकाको लानग िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप बाव ुि आमाको नववाह दताव प्रमाण पत्र नागरिकताको 

प्रनतनलपी नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

● सम्बन्धीत व्यिीको पासपोटव साइिको फोटो २-२ प्रनत  

● बसाइ सिाइ गरि आएको व्यनिहरुको हकमा बसाई सिाई दतावको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

● सम्बनन्धत व्यनि स्वयं उपनस्थत हुनपुने छ 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  तोनकए बमोनिम 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सामानिक सिुक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र बनाउने 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

बसाइ सिाइ दताव 



आवश्यक कागिातहरु 

● बसाइ सिी आएकाको हकमा बसाइ सिाई दताव अनसुचूी फािाम भिी पेश गनुवपने बसाइ सिाइ दताव प्रमाणपत्र सनहत 

● सचूकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलनप मलुीको ना प्र प 

● बसाइ सिी आएको हकमा नगिपानलका क्षेत्र नभत्र बसोबासको भएको प्रमाण 

● बसाइ सिाई गिी आएकाहरुको नागरिकताको प्रनतनलपी िन्म दतावको प्रमाण पत्र  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: बसाइ सिाई दताव 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

नववाह दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

● पनत पत्नी दवैुले संयिु रुपमा सनहछाप गिेको नववाह दताव अनसुचूी फािाम 

● पनत पत्नी स्वयं उपनस्थत हुनपुनेछ । 

● पनतको नागरिकताको सक्कल ि प्रनतनलपी अननवायव पेश गनुवपनेछ 

● पत्नीको नववाह हुन ुअगाव ैनागरिकता बनाएको भए अननवायव रुपमा पेश गनुवपने 

● पत्नीको नागरिकता प्रमाण पत्र नबनाएको भए िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

● पत्नील ेआफ्नो नपता वा माइती तफव को एका घिको नागरिकता प्रनतनलपी अननवायव पेश गनुवपने 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नववाह दताव 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

मतृ्य ूदताव 

आवश्यक कागिातहरु 

● सचूकले भिी पेश गिेको मतृ्य ूदताव अनसुचूी फािाम 

● सचूकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलपी 

● मतृकको ना प्र पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

● न पा बानहिबाट आएको हकमा बसाइसिाई दताव प्रमाणपत्र सक्कल ि प्रनतनलपी 

● अस्पतालमा मतृ्य ूभएको भए मतृ्य ुप्रमाण 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 



सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मतृ्य ुदताव 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

िन्म दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

● सचूकले  पेश गिेको िन्म दताव अनसुचूी फािाम 

● सचुकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलनप 

● नविात नशशकुो बाब ुि आमाको ना प्र पत्रको सक्कल ि प्रनतनलनप 

● नविात नशशकुो बाव ुि आमाको नववाह दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलनप 

● गा पा बानहिबाट आएको व्यनिको हकमा बसाइसिाइ दतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप 

● अस्पतालमा िन्म भएको भएमा सो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: िन्म दताव 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

उद्योग दताव तथा नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● सम्बनन्धत उद्योगीको रितपवुवकको ननवेदन 

● उद्योगीको ना प्र प को प्रनतनलनप 

● उद्योग संचालन हुने िग्गाको प्रमाण पिुावको प्रनतनलपी 

● िग्गा भाडामा नलएको भए िग्गा भाडाको सम्झौताको प्रनतनलपी 

● ि.ध.को ना प्र प को प्रनतनलपी 

● उद्योग अन्यत्र सम्बनन्धत कायावलयमा दताव भएको भए सो को प्रमाण पत्रहरुको प्रनतनलपी , आय कि, प्यान दताव 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, भ्याटसँग सम्बन्धीत भए सो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

● सम्बनन्धत वडा कायावलयको सिवनमन  

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय:  सनिवनमन मचुुल्का पिात 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: उद्योग दताव तथा नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

व्यवसाय दताव 



आवश्यक कागिातहरु 

● सम्बनन्धत व्यनिको ननवेदन 

● पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 

●  ना प्र प को प्रनतनलपी ि िग्गाको  धनीपिुावको प्रनतनलनप 

● घि िग्गा भाडामा नलएको भए घि िग्गा भाडाको सम्झौताको प्रनतनलनप 

● अन्य कायावलयमा दताव भएको भए प्रमाण पत्र , आयकि दताव, प्यान दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप, भ्याटसँग सम्बनन्धत 

भए सोको प्रमाणपत्र 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष तथा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको  कायावलय 

सेवाको प्रकाि: व्यवसाय दताव  

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

संस्था दताव तथा ननवकिण 

आवश्यक कागिातहरु 

● सम्बनन्धत व्यनि संस्थाको ननवेदन 

● वडा कायावलयको नसफारिस 

● संस्थाको नवधानको प्रनतनलपी 

● संस्था अन्यत्र दताव भई सकेको भए प्रमाण पत्र प्रनतनलपी 

● संस्था िहकेो भवनको घििग्गा कि ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलपी भाडामा नलएको भए सम्झौता पत्रको 

प्रनतनलपी 

● साधािण सभाको ननणवयको प्रनतनलपी 

● अनघल्लो आ व को लेखा परिक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलपी 

निम्मेवाि अनधकािी : प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय:  प्रहिी सनिवनमन पिात 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: संस्था दताव तथा ननवकिण 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

आय प्रमानणत नसफारिस नेपाली वा अगं्रेिी 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● ना प्र प को प्रनतनलपी 

● आयश्रोतको प्रमाण कागिातहरुको सक्कल ि प्रनतनलपी 



● घि भाडा वापत प्राप्त आयमा बहाल कि नतिेको कागिातको प्रनतनलपी ि गाउँपानलका लाई बहाल कि बझुाएको 

िनसदको प्रनतनलपी 

 

व्यवसायबाट आयश्रोत प्रमानणत गनुवपिेमा 

● स्थानीय ननकायमा दताव ननवकिण प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी  

● आन्तरिक िािि कायावलयमा दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

● अनघल्लो आ व को कि चिुा प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: आय प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

सम्पनत्त मलु्यांकन नेपाली वा अगं्रेिी 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● ना प्र प को प्रनतनलपी 

● घि नक्सापास प्रमाण पत्रको  प्रनतनलपी 

● नकत्ता नापी नक्सा ब्ल ुनपन्ट टेस 

● िग्गा धनी दताव प्रमाण पिूावको प्रनतनलपी 

● घि िग्गा कि नतिेको किचिुा पत्र ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलपी 

● संम्बनन्धत व्यिी स्वयं उपनस्थत हुनपुने 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सम्पनत्त मलु्यांकन नेपाली वा अंग्रेिी 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

मोही लगत कट्टा नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● मोनहयानी अस्थायी ननस्साको सक्कल ि प्रनतनलनप 

● िग्गाधनी, नागरिकताको प्रनतनलनप प्रमाण पिुावको प्रनतनलनप  

 



निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मोही लगतकट्टा नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

मतृ्य ुपिातको नाता प्रमानणत 

आवश्यक कागिातहरु 

● अनसुचूी अनसुािको ननवेदन फािाम  

● मतृकका नातेदािहरु को ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलपी 

● मतृकको मतृ्य ुदतावको प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

● नावालकको हकमा िन्म दतावको प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी  

● वडाको नकटानी सिवनमन मचुलु्का मतृकका नातेदािहरु को फोटो ३/ ३ प्रनत  

● मतृकको नातेदािहरु सबै उपनस्थत हुनपुने  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पिात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मतृ्य ुपिातको नाता प्रमानणत 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

घि िग्गा नामसािी पैतकृ सम्पनत्त 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● मतृ्य ुदतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

● मतृक सँगको नाता प्रमानणत पत्रको प्रनतनलनप 

● सम्बनन्धत हकदािहरुको ना प्र को  प्रनतनलनप 

● नावालकको हकमा िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप 

● मतृकका नामको ि ध द प्र पिूावको प्रनतनलनप 

● ननवेदकको नागरिकता अन्यत्रको भएमा सम्बनन्धत पानलकाबाट हालसाल ैहकदाि प्रमानणत गरिएको पत्र  

● हकदािहरुको पासपोटव साइिको फोटो २/२ प्रनत 

● चाल ुआ व को घििग्गा कि नतिेको कि चिुा पत्र ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलनप  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 



लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: घि िग्गा नामसािी पैतकृ सम्पनत्त 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

स्थायी बसोबास प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

● िग्गा धनी प्रमाण पिुाव ि घि ननमावण इिाित पत्रको प्रनतनलनप 

● घििग्गा कि नतिेको चिुा पत्रको प्रनतनलनप 

● ननवेदकको नागरिकता अन्यत्रको भएमा बसाई सिाई दतावको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: स्थायी बसोबास प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

अनववानहत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● अनववानहतको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

● अनवभावकको नागरिकताको प्रनतनलपी  

● अनवभावकको सनाखत  

● सनिवनमन मचुलु्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पिात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमनणत नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

िन्म नमनत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 



● सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

● सक्कल ि प्रनतनलपी 

● िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

● सनिवनमन मचुलु्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पिात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमनणत नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

नागरिकता प्रनतनलपी नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● अनसुचुी बमोनिमको ननवेदन फािाम 

● हिाएको ना प्र प पत्रको प्रनतनलपी 

● ना प्र झतु्रो भएको वा अक्षि फोटो नबझु्न ेभएमा सो को सक्कल प्रनत 

● हालसाल ैनखनचएको पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 

● नागरिकता अन्यत्र निल्लाको भएमा बसाई सिाई दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नागरिकता प्रमाणपत्रको नसफारिस तथा प्रनतनलनप नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

िन्म नमनत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● व्यहोिा प्रष्ट खलेुको रितपवुवकको ननवेदन 

● सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

● सक्कल ि प्रनतनलनप 

● िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

● सनिवनमन मचुलु्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पिात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमानणत नसफारिस 



सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

िग्गाधनी प्रमाणपत्रपुिावमा घि कायम नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● िग्गामा घि िनाउने नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● ननवेदकको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

● िग्गाधनी प्रमाणपिूीको प्रनतनलपी  

● नक्शा पासको प्रमाणपत्र वा उिा नकत्तामा घि भएको एनकन हुने कागिात  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: िग्गाधनन प्रमाणपत्रपिुावमा घि कायम नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

नवद्धुत िडान सम्बन्धी नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● नवद्यतु िडान गिीपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

● घि िग्गाको धनीपिुावको प्रनतनलपी  

● नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नवद्यतु िडान सम्बन्धी नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

चािनकल्ला प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● चािनकल्ला नसफारिश गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

● घि िग्गाको धनीपिुावको प्रनतनलपी  



● िग्गाको नकता खलु्ने नापीबाट प्रमानणत रेस नक्साको प्रनतनलपी 

● नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: चािनकल्ला प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

नाम थि संसोधन नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● नाम संसोधनको नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो सम्बनन्धत व्यनिको नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

● नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नामथि संसोधन नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

घि िग्गाको नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● घि िग्गा  नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● घि िग्गा धननको मतृ्य ूभइ हकदाि भएमा नाता प्रमानणत, मतृ्य ुदतावको प्रमाणपत्र नागरिकताको प्रमाणपत्र 

● नावालकको हकमा िन्म दतावको प्रमाणपत्र 

● अन्य आवश्यक नलखतका कागिातहरु 

● नगिपानलकालाई नतनुवपने घि बहाल कि व्यवसाय कि ि िग्गाको नतिो नतिेको रििद 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: घि िग्गाको  नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 



नाता प्रमानणत 

आवश्यक कागिातहरु 

● नाता प्रमानणत गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मचुुल्का 

● नाता कायम गन ेव्यनिहरुको हालसाल ैनखचेको पासपोटव साइिको २/२ प्रनत फोटो  

● मतृ्य ुभएका व्यनिहरुको नाता प्रमानणत गनुवपिेमा मतृकको मतृ्य ुदतावको प्रमाणपत्र 

● नाता प्रमानणत गन ेव्यनिहरुका नबच नाता खलु्ने कागिातको प्रनतनलपी  

● नगिपानलकालाई नतनुवपने नतिो नतिेको िनसद 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नाता प्रमानणत 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

 

नागरिकताको नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

● नागरिकताको लानग नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

● दवैु कान दनेखन ेपासपोटव साइिको २ प्रनतफोटो 

● िन्म नमनत खलेुको िन्म दताव  

● बसाइसिाइ भै आएको हकमा बसाइ दताव प्रमाण पत्र 

● प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

● नववानहत मनहलाको हकमा नववाह दताव प्रमाणपत्र, पनतको नागरिकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

● आमा बवुाको नागरिकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

● नववानहत मनहलाको हकमा आमा बवुाको नागरिकताको प्रमाणपत्र 

● नगिपानलकालाई नतनुवपने नतनुवपने कि नतिेको िनसदको फोटोकपी  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नागरिकताको नसफारिस 

सेवा शलु्क: तोनकए बमोनिम 

  



 

५.सेवा प्रदान गने गाउँपानलकाका शाखा ि निम्मेवाि अनधकािी एवं शाखा प्रमखुः 

ि स सेवा प्रदान गने शाखा    पद निम्मेवाि अनधकािीको नाम 

१ झापा गाउँकायवपानलका  प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत िनादवन ननिौला 

२ आनथवक प्रशासन लेखा अनधकृत आठौ ँ लक्ष्मी खनतवडा 

३ प्रशासन अनधकृत छैठौ सनुनता सुवेदी 

४ स्वास्थय नस.अ.ह.ेव छैठौ प्रेम प्रसाद न्यौपाने 

५ नशक्षा नशक्षा अनधकृत आठौ ँ निवन प्रसाद ढकाल 

६ योिना अनधकृत छैठौ सनुनता सुवेदी 

७ प्रानवनधक  (इनन्िननयि आठौ)ँ नबमश िाई 

८ सचूना प्रनवनध सचूना प्रनवनध अनधकृत गौिव संग्रौला 

९ कृनष तथा पशपंुछी नवकास शाखा कृनष स्नातक सनमक्षा उप्रेनत 

१० सामानिक सिुक्षा तथा पंनिकिण एम आइ एस अपिेटि िोनहत कुमाि कणव 

११ निन्सी  महशे बिाल 

१२ प्रधानमन्त्री स्विोिगाि कायविम िोिगाि संयोिक िाि ुउिाव 

१३ उद्यम नवकास कायविम उद्यम नवकास सहिकताव श्री सानवत्रा नमिाि 

१४ मनहला,बालबानलका,िे.ना. 

शाखा 

स.म.नव.नन. श्री सन्ि ुफागो 

१५ नापी शाखा अनमन प्रकाश खड्का 

१६ आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा आ.ले.प. अनधकृत(छैठौ) निवन खनतवडा 

१७ वन वाताविण तथा नवपद ्

व्यवस्थापन शाखा 

स.क.अ. नदपेन्र न्यौपाने 

 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु 



     सचूनाको हक सम्बन्धी ननयमावली २०६५ को ननयम ४ ले तोके बमोनिम तथा अन्य नवशेष काननु ि गाउँसभाले तोके 

बमोनिम 

 

७. ननवदेन उििुी उपि ननणवय गन ेप्रनिया ि अनधकािी  

      प्राप्त ननवेदन उििुीहरु सम्बनन्धत अनधकािीले हिेी सम्बनन्धत शाखामा आवश्यक कािवाहीको लानग पठाइन ेि शाखा 

प्रमखुले      

       कािवाही प्रकृया अगाडी बढाउने ।  

 

८. ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनधकािी 

    अध्यक्ष तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

 

सम्पादन गिेको कामको नवविण 

 

1. प्रशासन शाखाः  

ि.सं. नवविण मनहना इकाई परिमाण कैनफयत 

१ 

दताव 

श्रावण वटा ६३५  

भार वटा ३१३  

आनिन वटा ८०  

२ 

चलानी 

श्रावण वटा ३०४  

भार वटा १६४  

आनिन वटा ७२  

४ सम्झौता  

 

वटा   

५ अन्य    अन्य पिी आएका कामहरु । 

 

2. सघं ससं्था, सहकािी शाखा 

ि.सं. कायव नवविण इकाई परिमाण कैनफयत 

१ संघ संस्था दताव वटा ०  

२ संघ संस्था नवीकिण वटा २  

३ सहकािी दताव वटा ०  

४ सहकािी नवीकिण वटा ७  

५ व्यवसाय दताव वटा १४  

६ व्यवसाय नवीकिण वटा १७  

 सचूी दताव वटा ४६  



 

2. भौनतक पवुावधाि तथा योिना शाखाः 

१. सडक नड.नप.आि. का लानग लागत अनमुान तयाि, नफल्ड नभनिट आनद सम्पणूव कायवहरु  

२.ठेक्का नं. NCB/JHAPA/JRM/01/082-83 दनेख NCB/JHAPA/JRM/ 07/ 082 

-83 सम्म ठेक्का आव्हान तथा ठेक्का मलु्यांकन । 

३. ठेक्का नं. SQ/JHAPA/JRM/06/081-82 को कायव नस्वकायव प्रनतवेदन तयाि । 

४. ननमावणाधीन आयोिनाहरुको सपुरिवेक्षण तथा ननिीक्षण । 

५.घि नक्सा सम्बन्धी सम्पणूव कायव । 

3. सामानिक सिुक्षा तथा पनंिकिण शाखाः 

1. िन्मदताव – १८२ 

2.  मतृ्यदुताव-  ४५ 

3.  नववाहदताव- ६४ 

4. सम्बन्ध नबच्छेद-५ 

5. बसाईसिाई-ँ ४४ 

● रु. ३,५१,७०,९२४।– (नतन किोड एकाउन्न लाख सत्तरर हिाि नौसय चौष्ट्िस मात्र) िकम ३४६४ 

िना सामानिक सुिक्षा लाभग्राहीलाई आ.व. ०८२।८३ को पष्ट्िलो त्रैमानसकमा नवतिण सम्पन्न गरियो 

। 

4. वडा कायावलय 

 वडा चारककल्ला 
घरबाटो 
प्रर्ान्िि 

िािा 
प्रर्ान्िि 

बबजुतल 
जडाि  

अजय 

तसफारर
स जसर्ा  

१ १२ १६ ११ 0 १८ ५७  

२ १५ ९ १५ ६ १६ ६१  

३ १९ २२ १० ३१ १४ ९६  

४ २० २५ १८ ११ ५३ १०४  

५ १२ १३ ११ २० १० ६६  

६ ११ ६ ४ ६ ९ ३६  

७ ० १२ ५ १० २० ४७  

Total         

 



 

 

 

 

5. कृनष तथा पशपुन्छी नवकास शाखा 

सि .
नं  

कार्यक्रम नाम  िंचासित मखु्र् मखु्र् 
क्रक्रर्ाकिापहरु  
 

िाभान्वित िमूह,िहकारी फामयको 
िंख्र्ा / कुि िाभान्वित िंख्र्ा  

कैक्रफर्त  

१ कृसतम गभयधान  ३१५ 

 
 
     

सनशलु्क िेिा  

२ बव्र्ाकरण िेिा   

१३ 
 
        ................. 

सनशलु्क िेिा 

३ परन्िबी सनर्वरण 
कार्यक्रम  

  
        ................. 

सनशलु्क िेिा 

४ आकन्ममक 
उपचार िेिा  

२६२ कृषकहरुको घरघरमा िेिा प्रदान 
गररएको  

सनशलु्क िेिा 

 
 अवर् क्रक्रर्ाकिाप  क्रक्रर्ाकिापको क्रििरण  
२   फमय नक्रिकरण  २८ िटा  
३   क्रिसभन्न सिफाररिहरु  ⮚ ४३  क्रिद्यतु सिफाररि  

⮚ ७  रािार्सनक मि सिफाररि 
 

७ िोिगाि शाखा 

३५ िना व्यनिहरुलाई श्रम स्वीकृनत सम्वन्धी आवश्यक सेवा प्रदान । 

िोिगाि सम्वन्धी वानषवक प्रनतवेदन तयािी । 

 

 

८ नशक्षा शाखाः 

क्र.स  प्रगति बववरि कैकफयि  

१ सारु्दातयक बवद्यालयर्ा कायमरि तशक्षक िथा कर्मचारीको र्ातसक रुपर्ा 
िलबभत्ता तिकासा 

 

२ स्थािीय पाठ्यक्रर् तिर्ामि ससवन्जध कायम  

३ आवश्यकिा अिुसार बवद्यालयहरुको अिुगर्ि   



४ र्ाग भएबर्ोन्जर् बवतभजि प्रकारका शैन्क्षक तसफाररसहरु   

५ बवतभजि बठैक सचंालि   

 

 

8 सचूना प्रनवनध शाखाः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

१०. न्यानयक सनमनतको सनचवालय 

 

ि.स दताव भएको िम्मा 

ि.स.  प्रगनत नवविण  कैनफयत 
१.     -   दनैनक परिपत्र (इमेल संचालन)  
२ - ननयनमत वेबसाइट, नडनिटल नोनटस बोडव, नडनिटल नटभी  , गा 

पाको फेसबकु पेि ननयनमत अध्यावनधक तथा संचालन 

 

३ - ग्रपु एस एम एस , सामानिक संिाल, म्यासेन्िि ग्रपु माफव त 

कायावलयको आन्तरिक तथा सावविाननक सचूना प्रवाह 

 

४ - ऐन/ननयम काननु िािपत्रमा प्रकाशन  

५ - वडा तथा शाखाका कमवचािीलाई िािि अनलाइन प्रणाली तथा 

एकीकृत सफ्टवेयि प्रणालीमा ननिन्ति सहयोग तथा संचालन  

 

६ - कायावलयको cctv, इन्रानेट, नटेवनकिं गको ननयनमत 

अवलोकन/संचालन 

 

७ - एकीकृत सफ्टवेयि सम्बनन्ध तानलम संचालन  

८.       -    नवषयगत सनमनतको वैठक संचालन तथा  गा पा मा  संचानलत 

नवनभन्न कायविममा सहभानगता  
 

९      -     नवपद व्यवस्थापन अनलाइन प्रणाली, नदगो नवकास लक्ष्य 

स्थानीयकिण तथा संस्थागत क्षमता स्वमुल्यांकन सम्बनन्ध तानलममा 

सहभागी  

 

११. नवनभन्न प्रनतवेदन तयाि तथा सम्बनन्धत ननकायमा पेश   



उििुीको नवविण 

१ िग्गा नसमाना नववाद १२ 

२ पारिवारिक नववाद ३ 

३ लेनदने तथा अंशवण्डा ३ 

४ सावविननक बाटो,पैनी नववाद २ 

५ सहकािी संस्था नववाद 

अन्य नववाद  

३ 

 

११. स्वास्थय शाखा 

१ .ननयनमत खोप सम्वनन्ध सकु्ष्म योिना तिुवमा गोष्ठी । 

२.िानष्ट्रय नभटानमन ए कायविम संचालन । 

३.ननयनमत खोप संचालन तथा सिसफाई प्रवद्धवन कायविम संचालन । 

४.सबै स्वास्थय संस्थाहरुकाेे मानसक सनमक्षा बैठक संचालन । 

५.बाढी प्रभानवत क्षेत्रहरुमा सामान्य उपचाि तथा स्वास्थय प्रवद्धवन सेवा ि नशनवि संचालन । 

१२.ज्येष्ठ नागरिक तथा मनहला वालबानलका शाखाः 

१.अपाङ्गता सहयोगी सामग्री नवतिण 

२.नमनलिलुी समहूको मानसक बैठक सम्पन्न 

३.सहकािी संस्थाको तानलम संचालन 

४.अपाङ्गता भएका व्यनिहरुको गहृभेट कायविम सम्पन्न  

५.नफनियोथेिापी सेवा प्रदान  

 

 

 

सचूना अनधकािी ि प्रमखुको नाम ि पद 

ि. 

स. 

नाम, थि पद मोबाइल नं. इमेल 

१ िनादवन ननिौला प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 9852630900 jhapagaupalika@gmail.com 

mailto:jhapagaupalika@gmail.com


 

२ लक्ष्मी खनतवडा सचूना अनधकािी/लेखा अनधकृत 9802313620 suchanaadhikari@jhapamun.gov.np 

 

 

१४. झापा गाउँपानलका गाउँकायवपानलकाबाट पारित/प्रमानणत भएका ऐन,ननयम तथा कायवनवनधहरु 

⮚ आतथमक ऐि २०८१/८२ 

⮚ झापा गाउँपातलकाको तशक्षा ऐि, २०८० 

⮚ आतथमक ऐि २०८०/८१ 

⮚ झापा गाउँपातलकाको कायमरि स्थायी कर्मचारीहरुको िह वबृि ससबन्जध कायमबवतध, २०८० 

⮚ बाबषमक बजटे २०८०-८१ 

⮚ बाबषमक तिति िथा कायमक्रर् २०८०-८१ 

⮚ र्र्मि ससभार कोष सञ्चालि तिदेतशका, २०८० 

⮚ झापा गाउँपातलकाको जयातयक सतर्तिल ेउजुरीको कारवाही ककिारा गदाम अपिाउिुपिे कायमबवतधका ससबजधर्ा 
व्यवस्था गिम बिेको ऐि, २०७९ 

⮚ जग्गा बतगमकरि ससबन्जध पुन्स्िका 

⮚ योजिा संचालाि, अिुगर्ि िथा र्ुल्याकंि ससबजधी कायमबवतध, 2079 (संसोधि सकहि) 

⮚ झापा गाउँपातलका खेलकुद बवकास सतर्ति गठि िथा कक्रयाकलाप संचालि ससबजधी कायमबवतध, २०७९ 

⮚ आतथमक िथा बबतियोजि ऐि २०७८/७९ 

⮚ आतथमक िथा बबतियोजि ऐि २०७९/८० 

⮚ योजिा संचालाि, अिुगर्ि िथा र्ुल्याकंि ससबजधी कायमबवतध, 2079 

⮚ झापा गाउँ कायमपातलकाको करार सेवाका कर्मचारीको सेवा सबुबधा ससबजधी कायमबवतध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपातलकाको बवधतिय र्हसुल भुत्तािी ससबजधी कायामबबतध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपातलकाको कायम सचंालि तियर्ावली २०७९ 

⮚ झापा गाउँ कायमपातलकाको बठैक संचालि ससबजधी कायमबवतध २०७९ 

⮚ झापा गाउँ कायमपातलका कायम बवभाजि तियर्ावली २०७९ 

⮚ बालसंरक्षि ससवजधी कायमबवतध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपातलकाको िागररक आवास कायमक्रर् कायामजवयि ससबन्जध कायमबवतध-२०७८ 

https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7%E0%A5%AE%E0%A5%A8
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%9D%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%81%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BE-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%9D%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%81%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B0%E0%A4%A4-%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A5%80-%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%B9%E0%A4%B0%E0%A5%81%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%A4%E0%A4%B9-%E0%A4%B5%E0%A5%83%E0%A4%A6%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A5%87%E0%A4%9F-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6-%E0%A5%AE%E0%A5%A7
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BF-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%AE-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6-%E0%A5%AE%E0%A5%A7
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%AE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%A4-%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0-%E0%A4%95%E0%A5%8B%E0%A4%B7-%E0%A4%B8%E0%A4%9E%E0%A5%8D%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6
https://www.jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%9D%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%81%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%87-%E0%A4%89%E0%A4%9C%E0%A5%81%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%95%E0%A5%8B-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%B9%E0%A5%80-%E0%A4%95%E0%A4%BF%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%BE-%E0%A4%97%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A4%BE-%E0%A4%85%E0%A4%AA%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%89%E0%A4%A8%E0%A5%81%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A5%87-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE
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⮚ झापा गाउँपातलकाको उपभोक्ता सतर्ति गठि, पररचालि िथा व्यवस्थापि ससबन्जध कायमबवतध-२०७७ 

⮚ बवपद व्यवस्थापि कोष (सचंालि) कायमबबतध, २०७८ 

⮚ झापा गाउँपातलका सावमजतिक खररद तियर्ावली, २०७७ 

⮚ झापा गाउँपातलका लैन्गगक कहंसा तिवारि कोष सचंालि कायमबवतध, २०७७ 

⮚ झापा गाउँपातलका सहकारी ऐि २०७७ 

⮚ झापा गाउँपातलकार्ा बवपद जोन्खर् जयूिीकरि िथा व्यवस्थापि गिम बिेको एि २०७७ 

⮚ आतथमक ऐि २०७७/७८ 

⮚ बबतियोजि ऐि २००७७/७८ 

⮚ घ बगमको तिर्ामि व्यवसायी इजाजि पत्र ससबन्जध कायमबवतध, २०७५ 

⮚ बजार अिुगर्ि तिदेतशका २०७७ 

⮚ संस्था दिाम िथा िवीकरि ससबन्जध कायमबवतध - २०७६ 

⮚ आतथमक सहायिा (बविरि िथा व्यवस्थापि) कायमबवतध, २०७६ 

⮚ बबतियोजि ऐि, २०७६ 

⮚ आतथमक ऐि, २०७६ 

⮚ झापा गाउँपातलकार्ा करारर्ा प्राबवतधक कर्मचारी व्यवस्थापि गिे ससबजधी कायमबवतध, २०७९ 

 

१५. आम्दानी खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक नवविण 
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